
SAYIM VE YIL SONU İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI
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En az üç kişinden oluşan Yıl Sonu 
Sayım Komisyonu oluşturulur.

Taşınır Hesap Cetvelleri Hazırlanır.

1.Yıl sonu Sayım Tutanağı
2-Taşınır Sayım ve Döküm Cetvelleri(Cetvel 13)

3-Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesap Cetveli(Cetvel 14)
4-Kütüphane Müzeler için Yönetim Hesap Cetveli (Cetvel 18)

5-Yıl Sonu itibari ile düzenlenen en son TİF Numarası

Oluşturulan cetveller Harcama 
Yetkilisi, Sayım Komisyonu, Taşınır 

Kontrol Yetkilisi, Taşınır Kayıt 
Yetkilisi tarafından imzalanır.

Oluşturulan cetveller Muhasebe 
Yetkilisi tarafından imzalanır

İlgili belgelerin 1 nüshası 
SGDB’de muhafaza edilir

İlgili belgelerin 2 nüshası Harcama 
biriminde muhafaza edilir.
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