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Birimlerde bulunan çalışanların 
maaş değişikliklerinin maaş 

programına girilmesi

Maaşa ilişkin olarak tüm 
dökümanların alınması 

Dökülen icmal doğrultusunda 
KBS sisteminden ödeme emri 

belgesi düzenlenir

Birim mutemetlerinin kendi 
birim gerçekleştirme 
görevlisi ve harcama 

yetkililerine dökümü alınan 
listelerin imzalanması

Her Birim Mutemedi 
tarafından 

bodrolarındaki prim 
tutarları SGK’nin 

sistemine internet 
ortamında gönderilir.

İmzalanan bodro ve banka 
listeleri ve ekleri SGDB’na 

tutanakla teslim edildikten 
sonra kontrol ve denetimi

SGDB gerekli kontrol ve 
ve denetimi yapıldıktan 

sonra ödenecek 
meblağlar her tertip, 

fonksiyon ve birim ana 
hesabına ayrı ayrı 

aktarılır

SGDB kontrolünden 
geçen ödeme evraklarının 

toplam tutarları kişi 
hesaplarına ayrı ayrı 

aktarılır ve hazırlanan 
listeler bankaya mail 

olarak atılır.

Banka tarafından kişilerin 
hesabına maaş ödemeleri 

yapılır.

Maaş değişikliklerinin 
SGK’nin Kesenek Bilgi 

sisteminden kontrol ve 
denetimi

Maaşa ait 3 nüsha dökülen tüm belgeleri ödeme 
emri belgesi üstünde olmak üzere tek tek tasnif 

edilip,Gerçekleştirme Görevlisi  ve Harcama 
yetkilisinin onayına sunulur ve 2 nüshası SGDB’ye  
belgelerin altına kararnameleri ve sendika aidat 

listesi, kefalet listesi,nafaka listesi, kişi borcu, icra 
listesini  de ekleyerek kontrol için gönderilir.

Maaş ödendikten sonra üst yazının 
ekine prim bildirgeleri konur, 

SGDB’ye gönderilir.

Maaşa ilişkin tüm verilen 
çıktısı alınır.

Teslim tutanağı ile 
SGDB’ye teslim edilir.
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